
 
Ein Tag als Verwaltungsfachangestellter im Schulsekretariat des 
Berufskollegs Kleve 
 
Wie funktioniert eine Schule eigentlich hinter den Kulissen? Wer sorgt dafür, dass 
Formulare, Bescheinigungen und Anfragen schnell bearbeitet werden? Beim Boys´ 
Day hast du die Gelegenheit, genau das herauszufinden!  
Im Schulsekretariat des Berufskollegs Kleve laufen alle Fäden zusammen. 
Schülerinnen und Schüler kommen mit Fragen oder Anliegen vorbei, Lehrkräfte 
brauchen Unterstützung, und auch mit Behörden oder Lieferanten gibt es täglich 
Kontakt. Hier ist Organisationstalent gefragt! 
An diesem Tag bekommst du spannende Einblicke in die Arbeit eines 
Verwaltungsfachangestellten. Du erfährst, wie Anfragen bearbeitet werden, hilfst bei 
organisatorischen Aufgaben und siehst, warum das Schulsekretariat eine so wichtige 
Rolle im Schulalltag spielt. 
 
 
 

Ein Tag als Fachangestellter für Medien- und Informationsdienste – 
Fachrichtung Archiv – Sei dabei! 
 
Wie wird eigentlich sichergestellt, dass wichtige Dokumente, Fotos und Karten aus 
der Vergangenheit nicht verloren gehen? Wer kümmert sich darum, dass alles gut 
aufbewahrt und zugänglich bleibt? Genau das machen Fachangestellte für Medien- 
und Informationsdienste – und du kannst beim Boys´ Day in der Kreisverwaltung 
Kleve mehr darüber erfahren! 
Im Kreisarchiv Kleve geht es darum, historische Schätze zu bewahren: Akten, 
Nachlässe, Fotos oder alte Karten, die für die Zukunft wichtig sind. Fachangestellte 
für Medien- und Informationsdienste übernehmen diese Dokumente, lagern sie richtig 
und stellen sicher, dass sie später von anderen genutzt werden können. Sie sorgen 
dafür, dass alle Bestände gut gepflegt werden und jeder, der sie braucht, sie auch 
schnell findet. 
 
 
 
 
 

 



Ein Tag als Sozialarbeiter in der Betreuungsstelle  

Wer kümmert sich eigentlich darum, wenn jemand aufgrund von Krankheit oder Alter 
wichtige Entscheidungen nicht mehr selbst treffen kann? Genau dafür gibt es die 
Betreuungstelle! Hier unterstützen Sozialarbeiterinnen und Sozialarbeiter betroffene 
Menschen, ihre Angehörigen und die Gerichte dabei, die beste Lösung für ihre 
Betreuung zu finden. Sie beraten zu Vollmachten und Betreuungsverfügungen - das 
sind Dokumente, mit denen man im Voraus festlegen kann, wer sich um wichtige 
Angelegenheiten kümmern soll, wenn man es selbst nicht mehr kann. Außerdem 
beglaubigen sie Unterschriften und erstellen Berichte für die Gerichte. 

Auch in Unterbringungsverfahren spielen sie eine wichtige Rolle. Wenn jemand so 
krank ist, dass er sich oder andere gefährden könnte, muss manchmal entschieden 
werden, ob diese Person vorübergehend in einer speziellen Einrichtung 
untergebracht wird, um geschützt und versorgt zu werden. Die Betreuungsstelle hilft 
dabei, diese schwierigen Entscheidungen vorzubereiten. 

Wenn du wissen möchtest, wie Sozialarbeiter/Sozialarbeiterinnen Menschen in 
schwierigen Lebenssituationen unterstützen und was dieser Beruf alles beinhaltet, 
dann sei dabei und schnuppere in diesen spannenden Arbeitsbereich hinein! 

 

Ein Tag als Sozialarbeiter im Jugendamt – Fachberatung 
Kindertagespflege 

Du möchtest wissen, wie man Familien unterstützt und für eine gute Betreuung von 
Kindern sorgt? Dann schnuppere im Jugendamt der Kreisverwaltung Kleve in den 
Beruf des Sozialarbeiters/der Sozialarbeiterin hinein und erlebe, wie die 
Fachberatung Kindertagespflege funktioniert! 

An diesem Tag kannst du miterleben, wie Tagesmütter, Tagesväter und Eltern 
beraten und begleitet werden. Du erfährst, wie Kindertagespflegestellen überprüft 
werden, wer die Pflegeerlaubnis erteilt und wie Kinder an passende 
Betreuungspersonen vermittelt werden. Du bekommst spannende Einblicke in die 
Organisation von Fortbildungen und Qualifizierungskursen für Tagespflegepersonen. 
Aber das ist noch nicht alles: Du siehst, wie das Jugendamt mit verschiedenen 
Netzwerkpartnern zusammenarbeitet und wichtige Informationen dokumentiert, um 
die Qualität der Kindertagespflege sicherzustellen. 

Wenn du neugierig bist, gerne mit Menschen arbeitest und wissen möchtest, wie die 
Betreuung von Kindern professionell organisiert wird, dann ist dieser Tag genau das 
Richtige für dich. 

  



 

Ein Tag als Hygienekontrolleur – Ein Beruf mit Verantwortung für 
die öffentliche Gesundheit 
 

Hygiene ist ein unverzichtbarer Bestandteil des Gesundheitsschutzes – und 
Hygienekontrolleurinnen sind die Fachkräfte, die dafür sorgen, dass die 
entsprechenden Hygienevorgaben eingehalten werden. Am Girls’ Day in der 
Kreisverwaltung Kleve erhältst du einen spannenden Einblick in diesen 
systemrelevanten Beruf und lernst die vielfältigen Aufgaben einer 
Hygienekontrolleurin kennen. 
 
Hygienekontrolleurinnen arbeiten im Gesundheitsamt und tragen maßgeblich zur 
Prävention und Bekämpfung von Infektionskrankheiten bei. Sie überwachen die 
Hygiene in Einrichtungen wie Krankenhäusern, Gemeinschaftseinrichtungen wie 
Kindergärten und Schulen, Schwimmbädern und Trinkwasseranlagen, um 
sicherzustellen, dass Krankheitserreger möglichst keine Gefahr für die menschliche 
Gesundheit darstellen. Ein weiterer wichtiger Teil ihrer Arbeit ist die Beratung und 
Prävention. Darüber hinaus sind Hygienekontrolleurinnen in der Ermittlung und 
Nachverfolgung von Infektionskrankheiten tätig. Sie analysieren mögliche 
Ausbruchsgeschehen, beraten Verantwortliche und arbeiten eng mit anderen 
Gesundheitsbehörden zusammen, um die Ausbreitung von Krankheiten zu 
vermeiden. Ihr Aufgabenbereich umfasst Infektionsschutz, Umwelthygiene und 
Präventionsmaßnahmen und sie trägt damit entscheidend zur Sicherheit und 
Gesundheit der Bevölkerung bei.  
Erfahre am Girls’ Day, wie Hygienekontrolleurinnen ihren Beitrag zur öffentlichen 
Gesundheit leisten und wie vielseitig und verantwortungsvoll dieser Beruf ist.  
Wir freuen uns, dich dabei zu haben! 
 
 

 Anmeldung  

 

http://www.boys-day.de/

