Haben Sie noch Fragen?

Weitere Informationen finden Sie unter
www.kreis-kleve.de/ausbildung

wenden Sie sich an:
Ausbildungsleitung
Heike Hendricks
Nassauerallee 15-23
47533 Kleve
Zimmer: 1.316

Tel.: 02821 85-258

E-Mail: heike.hendricks @kreis-kleve.de

Kontakt

Kreisverwaltung Kleve

Abteilung Personal

Ausbildungsleiterin Heike Hendricks
Telefon: 02821 85-258

E-Mail: heike.hendricks@kreis-kleve.de
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Ausbildung zur

Fachangestellten fur Medien-
und Informationsdienste —

Fachrichtung Archiv
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Was erwartet mich?

Die Ausbildung findet zu grof3en Teilen im Archiv des
Kreises Kleve in Geldern statt. Akten und andere
Informationstrager aus der Verwaltung werden in das Archiv
Ubernommen, eingelagert und erschlossen. Daneben
werden Sammlungen (z.B. Fotos und Karten) und die
Archivbibliothek  gepflegt. Die  Recherche  nach
Informationen fir die Verwaltung und Benutzer aus den
Bestédnden des Archivs und der Bibliothek gehort zu den
taglichen Aufgaben.

Wahrend der Ausbildung soll die Fahigkeit der archivischen
Ordnung und Erschlieung unterschiedlichster
Informationstrager (Papier, Bild, Datei etc.),
Recherchestrategien innerhalb der unterschiedlichen
Mediengruppen und die Préasentation der Ergebnisse erlernt
und angewendet werden. Daneben sollen auch Grundlagen
der spezifischen Fahigkeiten fir die anderen
Fachrichtungen (Bibliothek, Information und
Dokumentation, Bildagentur, medizinische Dokumentation)
erworben werden.

Voraussetzungen:
e  Fachoberschulreife

mehr als niederrhein

Rahmenbedingungen

Ausbildungsbeginn, -dauer und -vergitung
Die Ausbildung beginnt am 01.08. des jeweiligen
Einstellungsjahres und dauert drei Jahre.

Die monatliche Ausbildungsvergitung betragt seit dem
01.03.2024:

e im ersten Ausbildungsjahr: 1.218,26 €
e im zweiten Aushildungsjahr: 1.268,20 €
e im dritten Ausbildungsjahr: 1.314,02 €

Ausbildungsorte

Neben der Ausbildung im Bereich Archiv ergénzen Praktika
in anderen Bereichen innerhalb der Kreisverwaltung und
bei Interesse auch in anderen Fachrichtungen wie
Bibliothek oder medizinischen Dokumentation auf3erhalb
der Kreisverwaltung die Ausbildung.

Der berufsbegleitende fachrichtungsspezifische und
fachrichtungsubergreifende Unterricht findet am
Stadtischen Berufskolleg BachstraBe in Dusseldorf
statt.

Fortbildungsmadglichkeiten

Nach abgeschlossener Berufsausbildung ist eine
Weiterbildung zur Fachwirtin / zum Fachwirt fur Medien-
und Informationsdienste durch die Teilnahme an einem
dreijahrigen  berufsbegleitenden Lehrgang an der
Fachhochschule Kéln méglich.

Auch im Bereich Personlichkeitsentwicklung  sind
verschiedene Fortbildungen und Seminare maglich.



