Haben Sie noch Fragen?
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Weitere Informationen finden Sie unter
www.kreis-kleve.de/ausbildung

wenden Sie sich an:
Ausbildungsleitung
Heike Hendricks
Nassauerallee 15-23
47533 Kleve
Zimmer: 1.316

Tel.: 02821 85-258

E-Mail: heike.hendricks @kreis-kleve.de

Kontakt

Kreisverwaltung Kleve

Abteilung Personal
Ausbildungsleiterin Heike Hendricks
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Was erwartet mich?

Lverwaltungswirte sind Beamtinnen und Beamte des
allgemeinen Verwaltungsdienstes der Laufbahngruppe 1,
Zweites Einstiegsamt. Sie werden in nahezu allen
Fachbereichen und Abteilungen der Kreisverwaltung Kleve
eingesetzt. Bei den auszuillbenden Tétigkeiten spielen
haufig Gesetze und deren Anwendung eine zentrale Rolle.

Tatigkeitsbereiche sind zum Beispiel:

e Antrage bearbeiten (Schulerfahrkosten,
Flhrerscheine, Zulassung von Kraftfahrzeugen,
Aufenthaltserlaubnisse, Elterngeld,
Schwerbehindertenausweise, BAFGG, Jagdscheine
etc.),

e Personalentgelte und Reisekosten berechnen,

e  Zahlungseingange Uberwachen, Mahnverfahren
durchfiihren und Vollstreckungsmalinahmen einleiten

e und Vieles mehr

Voraussetzungen:
e  Fachoberschulreife
e  Staatsangehorigkeit eines EU-Mitgliedstaates

Rahmenbedingungen

Ausbildungsbeginn, -dauer und —vergitung
Ausbildungsbeginn ist jeweils der 01.08. eines
Einstellungsjahres.

Die Ausbildung dauert zwei Jahre.

Fur die Dauer der Ausbildung werden seit dem 01.12.2022
Anwarterbeziige von monatlich 1.349,78 € gezahilt.

Ausbildungsorte

Neben der praktischen Ausbildung in den 7 Fachbereichen
und 14 Abteilungen der Kreisverwaltung findet ein
Vorbereitungslehrgang  fir  die Laufbahn beim
Studieninstitut Niederrhein in Krefeld im Blockunterricht
statt.

Fortbildungsmadglichkeiten
Je nach Einsatzgebiet nach der Ausbildung sind zahlreiche
fachliche Fortbildungen mdoglich. Der Kreis Kleve fordert
eine stetige Entwicklung und begrif3t das Engagement zur
fachlichen Weiterentwicklung.

Nach Abschluss und guten Beurteilungen wahrend der
anschlieBenden Tatigkeit ist ein Aufstieg in die
Laufbahngruppe 2, Erstes Einstiegsamt (vormals
gehobener Dienst), durch Zulassung zum Studium an der
Hochschule fiir Polizei und 6ffentliche Verwaltung (HSPV),
Abteilung Duisburg, mdglich.

Auch im Bereich Personlichkeitsentwicklung  sind
verschiedene Fortbildungen und Seminare mdoglich.



